Howto – Wie gebe ich die Sprechstunde ein?

1. Melde dich am System an

2. Wähle den Button für Kalender:
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3. Benütze den „insert“-Button:
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4. Wähle den Punkt „Sprechstunde“:
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5. Fülle die Felder nach deinen Wünschen aus:
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6. ... und speichere. Die Häkchen unten bestimmen, wer den Eintrag lesen darf. Analog können natürlich auch andere Termine eingegeben werden.

